Jak witasciwie tworzy¢ procedury systemow Lockout/Tagout, by
zmaksymalizowac ich efektywnos¢?
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Procedury LOTO a specyfika maszyn i instalacji
Maszyny zainstalowane w parkach maszynowych zaktaddw produkcyjnych czesto réznig sie
od siebie. Ponadto, jesli myslimy réwniez o wszystkich instalacjach pracujacych w danym
zakfadzie, roznorodnosc ta jest jeszcze wieksza.
Procedury LOTO musza by¢ tak napisane, aby uwzgledniaty zréznicowanie i specyfike zaktadu. Kazda z maszyn
i instalacji musi mie¢ swojg wtasng instrukcje LOTO zgodng z globalnym podejsciem. Czesto na poczatku drogi
postugujemy sie ogdlnodostepnymi uproszczonymi procedurami lub instrukcjami dotyczgcymi izolowania
i blokowania energii, zapominajgc o dostosowaniu ich do specyfiki maszyn. Popetniamy wtedy znaczacy btad,
poniewaz procedury takie nigdy nie zostang poprawnie wdrozone, a dodatkowo zniecheca do ich stosowania.
Korzystanie z procedur LOTO musi jak najmniej przeszkadza¢ w pracy i z tg myslg nalezy je tworzy¢.
Podejscie musi by¢ indywidualne do kazdej maszyny i instalacji — tylko wtedy osiggniemy zamierzone cele.

Czynnosci podlegajace procedurom LOTO

Kolejng wazng kwestig podczas pisania procedur LOTO jest zebranie wszystkich czynnosci zwigzanych z dana
maszyng, instalacjg, a nastepnie wyznaczenie czynnosci, ktore nalezy wykonywaé po uprzednim zastosowaniu
procedury LOTO. Najczesciej podaje sie, ze wszystkie czynnosci pozaprodukcyjne wykonujemy po uprzednim
odizolowaniu i zablokowaniu wszystkich energii zgodnie z procedurami LOTO. Nie jest to jednak tak oczywiste
i tatwe w implementacji. Pewne czynnosci, ktdre beda naleze¢ do zbioru

tych pozaprodukcyjnych, mogg wymagaé dostarczania energii. Nie mozemy wtedy implementowaé petnej
procedury LOTO, gdyzograniczymy funkcjonalnie maszyne lub wrecz uniemozliwimy prace.

Lock Out/Tag Out musi chroni¢ wszystkich pracownikéw

Do prac serwisowych czy konserwacyjnych najczesciej angazuje sie wiecej niz jedng osobe. Niektére prace
serwisowe wykonujg osoby z zewnatrz zaktadu, samodzielnie lub wspdlnie z pracownikami lokalnymi. Operator
maszyny lub instalacji rowniez moze przebywac¢ w obszarze wykonywania prac badz blisko niego. Wszystkie
te osoby musza mie¢ zapewnione bezpieczenstwo.

Szkolenia i audyty.

Wszystkie osoby w zaktadzie, nawet niestosujgce LOTO, muszg by¢ przeszkolone. Procedury LOTO muszg
przewidzie¢ szkolenia w zaleznosci od poziomu zaangazowania danej grupy pracownikéw w LOTO. Musimy tez
okresli¢ czestotliwos¢ szkolen oraz sposob

weryfikacji zdobytej wiedzy, tak aby oceni¢ zrozumienie zatozen procedur przez przeszkolong osobe.
W procedurach LOTO po szkoleniach przewiduje sie egzaminy, ktdre majg wykazaé poziom zrozumienia
i dopuszczaé, badz nie, do stosowania LOTO przez dang osobe. Bardzo waznym elementem LOTO jest ciggte
doskonalenie. Procedury powinny przewidywaé okresowe przeglady, audyty, ktére maja pomdc
w udoskonalaniu.

Roczne i okresowe kontrole powinny prowadzi¢ do wprowadzania niezbednych zmian w celu doskonalenia procedur,




